LA PAZ C.N.S.

OBJETIVO GENERAL

La Unidad de Cotfizaciones de la
Regional La Paz, es la encargada de
generar ingresos econdémicos  por
concepto de aportes normales vy
devengados, para el sostenimiento del
Seguro Social a Corto Plazo.
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MISION:

"Somos el servicio administrativo publico
encargado de recaudar los Aportes
Normales y Devengados, mediante
liguidaciones del Sector Privado, en el
marco del Codigo de Seguridad Social
- R.C.S.S., considerando las
necesidades de nuestros asegurados,
haciendo gestion orientada al logro de
resultados".

VISION:

"Ser reconocidos como una atencion al

publico de vanguardia, en la gestion
de recaudar aportes normales vy
devengados de la manera: amable,
transparente y de una alta solidez
técnica"
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MARCO LEGAL

Consfitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia o

Ley N°23419, de 14 de diciembre de 1956, Codigo de la Seguridad Social.

DL N N° 10173, de 28 de marzo de 1972, Procedimiento Coactivo Social. « @

Ley No 1178, de 20 de julic de 1990, Ley de Administracidn y Control Guligmamental,:

Ley N°2434 de 21 de diciembre de 2002, Actualizacidn y Mantenimiento delValor,

Ley N° 890 de 27 de enero del 2017, de modificacion de la Ley No 13214 de 24 de

diciembre de 1975, que madifica el articulo 8 de Decreto Ley No 13214 de 24 de

diciembre de 1975.

Decreto Supremo Ne 5315, de 30 de sepliembre de 1959, Reglamento del Codigo de

Seguridad Seocial.

Decreto ley N° 11477 de 16 de mayo de 1974,

?eqreﬂo Ley N° 13214 de 24 de diciembre de 1975, Reforma al Cédigo de Seguridad
ocial.

Decreto Ley N° 14643, de 3 de junio de 1977, Reforma al Cadigo de Seguridad Social.

Decreto Supremo N® 21637 de 25 de junio de 1987.

Decreto Supremo N° 22578 de 13 de agosto de 19%0.

Decreto Supremo 25714 de 23 de marzo de 2000

Decreto Supremo N° 3008 de 7 de diciembre del 2014, i
Y demds disposiciones conexas. -

MORA
RECAUDARY
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» La Unidad de Cotizaciones Regional La Paz

estd  conformada por la  Seccion
Liguidacion de Aportes y Recaudaciones,
Secciéon Control e Inspeccion de Empresas,
Seccién Cobranzas en Mora, Division
Coactiva, Archivo, las mismas conforman
un Sistema con el objetivo de Recaudar
Aportes normales y devengados para la
Regional La Paz - Caja Nacional de Salud.
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FUNCIONES DE LA SECCION

1. La funcion principal de la Seccion es la Recuperacién de I
Mora de las diferentes (GRACOT y Medianas y pegquefas)
empresas afiiadas a nuestra Institucion.

2. Confrol e Inspeccién periédica a las empresas a fravés de los
Inspectares para verificar si el empleador cumple corectamente
sus obligaciones como norma el Cédigo de Seguridad Social
arts. 573 al 577.

3. Ademds se realiza:

« Cerfificacion de Aportes,

Liguidacion de Planillas Internas

Baja Temporal,

Baja de Seguro Voluntario,

Baja Definitiva,

Baja por Desafiliacion,

Revision de Notas de Aviso,

Revision de Notas de Cargo,

Revision Contable

= Certiticacién de no Adeudos
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FUNCION PRINCIPAL

Seccién Liguidacién de Aportes vy
Recaudaciones, tiene como funcion
principal la recuperacion de los aportes
normales.

REQUISITOS PARA PAGO DE
APORTES NORMALES

® Planillas Salarial
® Formulario RCI-TA

® Formulario de Incapacidad Temporal (si
corresponde)

® Bajas de frabajadores (si corresponde)
® Formulario de Asignaciones Familiares
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PRESAS GRACO

A SE SOLICITA:

EEFF- Cuenta Sueldos y Salarios se realiza el andlisis de comportamiento de
Aportes con Kardex, Balance de Sumas y Saldos, Mayores Analiticos,
Facturas

CON RELACION:

Art. 577 Reglamento del Cédigo de Seguridad Social D.S. N° 05315 de 30-09-
1959: “La revision deberd verificar si el empleador cumple correctamente
con sus obligaciones. El control se realizard sobre los documentos necesarios
a fin de garantizar una verificacion seria que permita la constatacion de las
omisiones o defectos eventuales”.

Cuenta Sueldos y salarios; Las remuneraciones especiales pagadas por
concepto de porcentaje. trabajo extraordinario, suplementario, a destajo,
comisiones, sobresueldos, gratificaciones, honorarios, bonos y otros que
forman parte del fotal de ganancia del trabgjador son colizables sin
ninguna excepcion. Art. 57 Ley 13214 de 24-12-75.

OTRAS FUNCIONE

-
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Reliquidaciones:  Instruccién ‘de  Cobranzas — Sobre
Convenios o Compromisos de ' Pago mplidos, sg
realiza la  compensacion  de - saldos ©de  cuold
- >,

canceladas. N i
Religuidaciones Notas de Cargo: En casos de no estar

ejecutados con autorizacién de la Division Coactiva y
Descargos de la Empresa.

CERTIFICACIONES: SENASIR, DIRECCIONES, FISCALIA, AFPs,

Seguro Voluntario, Empresas Constructoras, Seguro del
Abogado
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FUNCION PRINCIPAL

Seccion Cobranzas en Mora, tiene
como funcidn principal la recuperacion
de los aportes devengados mediante los
procesos Administrativos.
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FUNCION ESPECIFICA

® Notas de Aviso

® Compromisos de Pago
® Notas de Cargo

® Convenios de Pago

® Notas Internas: Afiliacidn, Coactiva,
Contabilidad

® Notas Externas: Contraloria General del
Estado
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REQUISITOS PARA EL INICIO DEL
PROCESO COACTIVO SOCIAL

ART. 609 R.CS.S. ‘Lo
Caja  mediante  sus
organismos especificos,
girard Notas de Cargo";
D.L. N° 10173 ART. 32 “la
Caja, en base a la Nota
de Cargo que gira,
iniciara la accidén
Coactiva Social”

1. Nota de Cargo con fuerza coactiva y monto
exigible.

1. Datos generales de la empresa Natural o Juridica;

@ domicilio actual y generales de ley del
representante legal (Fotocopias de NIT, croquis del

domicllio, fotocopia de la cedula de identidad del
Representante Legal, copia de la Nota de Aviso

que demuesire que se hizo conocer de la devuda a

la empresa antes de girar la Nota de Cargo.

REQUISITOS PARA EL INICIO DEL
PROCESO COACTIVO SOCIAL

Art. 32 D.L. 10173inc. @)

+ "“El juez del Trabajo dictara Auto de Solvento dentro
de las 48 horas de presentada la demanda,
ordenando el pago, librando al mismo tiempo

@ mandamiento de embargo sobre los bienes del
deudor..."”

Requisitos para ejecutar
las medidas
precautorias ordenadas
por el Juez

+ Una vez Ejecutoriado el Auto de Solvendo; se
@ requiere el nimero de NIT de la Empresa y Cédula
de Identidad del Representante Legal para la
solicitud de informes a las respectivas enfidades;
Derechos Reales, Transito y Entidades Financieras.

ez
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REQUISITOS PARA EL INICIO DEL
PROCESO COACTIVO SOCIAL

Requisitos para
Mandamiento de
Apremio y solicitar

Arraigo +

[

Demosirada la insolvencia del deudor, se librard
mandamiento de apremio contra el Representante
Legal.
Para ejecutar el arraige demostrando el peligro de
fuga; sefialar generales de ley del Representante
Legal.

Requisitos para la
publicacién por Edicto

Judicial

+ Demostrado el desconocimiento de domicilio; a—\

través de Acta de Audiencia de Juramento de
Desconocimienfo de domicilio agotadas las
instancias realizada por la Caja, se solicita la

notificacién mediante Edicto Judicial. Y.

REQUISITOS PARA EL INICIO DEL
PROCESO COACTIVO SOCIAL

Requisitos para solicitud
de oficios en caso de
cierre de la empresa y
domicilio desconocido
del Representante Legal

+ En caso de no contar con domicilio conocido de la

empresa; se solicita oficios a: SEPREC e IMPUESTOS
NACIONALES, para lo cual se debe contar con el
numero de Registro de Comercio y NIT.

+ En caso de inexistencia de la empresa y no contar

con domicilio conocide del Representante Legal se
solicita oficios a: SEGIP, SERECI, TSE, para lo cual se
debe contar con el nombre completo y el nimero

de cedula de identidad del Representante Legal. /

LA DEMANDA COACTIVA SOCIAL
SERA RECHAIADA POR FALTA DE
LOS REQUISITOS  SENALADO.
IMPIDIENDO EL _COBRO DE LO
DEVENGADO
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DISPOSICIONES LEGALES, RECHAZIO DE DEMANDA
PROCESO COACTIVO SOCIAL ,DEPURACION POR FALTA

DE REQUISITOS EN INFORME TECNICO, SIN
DOCUMENTACION DE RESPALDO
Decreto Supremo 1403 < te dep én, act % 16n de la
de 09-11-2012 @ mora”
Decreto supremo 05315 +« Ar. 446 “Las cofizaciones declaradas definitivamente
de 30-09-1959 - R.C.5.5. incobrables deben ser contabilizadas en una cuenta
especial”

Decreto Ley 16876 de + Ar. 117 La demanda debe contener... “b) El nombre de las
25-06-1979-C.P.T. parfes y de sus representantes legales......" §

4

Ley 439 de 19-11-2013— "
Cédigo procesal Civil E.} [ + Art. 110 “Forma y contenido de la demanda ] i

DISPOSICIONES LEGALES, RECHAIO DE DEMANDA
PROCESO COACTIVO SOCIAL ,DEPURACION POR FALTA
DE REQUISITOS EN INFORME TECNICO, SIN
DOCUMENTACION DE RESPALDO

Decreto Supremo 22578
de 13-08-1990 - M°d-$ [. Art. 56 "Las enfidades del sistema de §.5.. eliminaran de sus J

C.5.5. registros a aquellas empresas que hubieran cesado
aclividades....”

incumplimiento @ [ + Depuracién por informacién parcial ]
Ley N 1178 ART. [ L
ANSAFCO® @ 4 Costo beneficio ]
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